CONCURSO PROFESORAL
2025

GUIA PARA ASPIRANTES

FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS Y
NATURALES
SEDE MANIZALES

OBJETIVO

Orientar a los aspirantes del concurso en las acciones que se desarrollen dentro del proceso
de seleccién de los nuevos profesores que requiere la Facultad de Ciencias Exactas y
Naturales de la Universidad Nacional de Colombia, Sede Manizales.



Este documento, que hace parte de la reglamentacién del Concurso Profesoral 2025, acoge
las disposiciones del Acuerdo 072 de 2013 del Consejo Académico, el Acuerdo 123 de
2013 del Consejo Superior Universitario y la Resolucién 325 de 2025 de la Decanatura de
la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales.

En caso de contradiccién entre la presente Guia y las normas y actos administrativos del
Concurso Profesoral, primaran estos tltimos

ETAPAS DEL CONCURSO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 del Acuerdo 072 de noviembre de 2013
del Consejo Académico, el concurso docente se desarrollara con las siguientes etapas:

Divulgacién de la convocatoria

Inscripcién de aspirantes

Verificacién de requisitos

Calificacién de hoja de vida

Presentacion y calificacién de prueba de competencias
Designacion de ganadores, elegibles y cargos desiertos

o an T

Los resultados de cada etapa estardn disponibles en la pagina web de la Facultad de
Ciencias Exactas y Naturales (https://fcen.unal.edu.co) de acuerdo con las fechas
determinadas en el articulo 3 de la Resolucién DFCEN-325 de 2025 de la Decanatura de
la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales.

Recuerde que tinicamente se resolverdn dudas, solicitudes o inquietudes
a través del correo electrénico del concurso profesoral:
concurso_fcen_man@unal.edu.co

ACCIONES DEL ASPIRANTE

Por su parte, los aspirantes a los cargos convocados por el Concurso Profesoral de la
Facultad de Ciencias Exactas y Naturales 2025, segln lo establecido en la Resolucién
DFCEN-325 de 2025 de la Decanatura de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales,
deben realizar el siguiente procedimiento:

A. Inscripcién y envio de documentacion.

Esindispensable que el aspirante revise cuidadosamente el perfil de su interés y adjunte
la documentacién exigida; no cumplir con los requisitos minimos durante la inscripcién
serd causal de rechazo. La resolucién del Concurso presenta las especificidades para
cada perfil.

El aspirante deberd diligenciar y enviar la documentacién requerida, al correo
electrénico del concurso profesoral de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales:
concurso_fcen_man@unal.edu.co, (entre el 21 de mayo y el 2 de julio de 2025 a mas
tardar a las 16:59:00, hora legal de Colombia, la cual puede ser consultada en esta

direcciéon web: https://horalegal.inm.gov.co.
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A continuacién, se enuncian los requisitos minimos y de obligatorio cumplimiento para
participar en la convocatoria:

REQUISITOS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

1. Aceptar los términos y condiciones de la convocatoria, con la firma y envio del
Formato de inscripcion Anexo 1, Formato de hoja de vida Anexo 2, Formato de
autorizacién TDP (tratamiento de datos personales) Anexo 3 y Documento de
autorizacion verificacion de inhabilidad por delitos sexuales cometidos contra menores
de edad Anexo 4, disponibles en la pagina web de la Facultad de Ciencias Exactas y
Naturales (https://fcen.unal.edu.co) indicando a cuél de los perfiles convocados aspira.

2. Diligenciar la informacién requerida en el Formulario de Inscripciéon Hoja de Vida
Aspirante, y enviarlo debidamente firmado y una copia legible del documento de
identificacion personal por ambas caras, al correo electrénico del concurso

(concurso_fcen_man@unal.edu.co), indicando el perfil al que se postula.

3. Enviar al correo electrénico concurso_fcen_man@unal.edu.co, toda la informacién
requerida sobre los estudios realizados, experiencia y productividad académica.

4. Adjuntar Portada y Resumen de la Tesis Doctoral (si se encuentra como requisito
minimo del perfil seleccionado)

5. Copia del Diploma de pregrado y posgrado o Actas de Grado exigidos para el perfil.
Los titulos obtenidos en el exterior deberdn estar debidamente convalidados por el
Ministerio de Educacién Nacional. En el evento en que un aspirante no cumpla con esta
exigencia podra participar en el presente concurso profesoral haciendo uso de la
excepcion conferida por el Acuerdo 351 de 2021 del Consejo Superior Universitario, la
cual permite que los aspirantes a concursos profesorales que no hayan convalidado sus
titulos puedan participar en el presente concurso, pero en todo caso, el aspirante que
haciendo uso de la presente excepcién resulte ganador, deberd presentar el (los)
titulo(s) debidamente convalidado(s) para tomar posesién en el cargo.

6. Certificaciones de experiencia de acuerdo con lo solicitado al perfil al que aspira,
acorde con lo exigido en la Resolucién 325 de 2025 de la Decanatura de la Facultad de
Ciencias Exactas y Naturales de la Universidad Nacional de Colombia
Nota: Al momento de pedir la certificacién a la institucién o entidad competente se
recomienda tener en cuenta los datos que debe contener el documento de conformidad
con la resolucién del Concurso.

7. Copia de la matricula, tarjeta profesional o constancia de su tramite, cuando la ley asf
lo exija, para el ejercicio de la profesion.

8. Realizar las pruebas de competencias que especifique la Resolucién de la convocatoria
de la Decanatura de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales. La prueba de
competencias constard de dos componentes: Componente Escrito y Componente Oral.
Los cuales son de obligatorio cumplimiento segtin lo exigido en la Resolucién de la
convocatoria.

DOCUMENTOS OPCIONALES

1. Soportes de las publicaciones o productividad académica. Este requisito serd opcional
siempre y cuando no se exija como indispensable dentro del perfil del cargo convocado
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segtin la Resolucién 325 de 2025 de la Decanatura de la Facultad de Ciencias Exactas y
Naturales de la Universidad Nacional de Colombia.

2. Certificado vigente de segundo idioma, de acuerdo con lo establecido en las tablas de
Requisitos de idioma Extranjero presentadas mas adelante. Si el certificado se aporta'y
cumple con las especificaciones de las tablas, le representara un puntaje dentro de la
valoracion de hoja de vida segtin lo establecido en la Resolucién convocante. Solo se
aceptard 1 (un) certificado de 1 (un) segundo idioma.

NOTAS

+ El aspirante puede inscribirse Gnicamente a un (1) perfil y seleccionar Gnicamente
un (1) tema para el plan de clase de acuerdo al perfil seleccionado.

«/ Los documentos anteriormente mencionados se deben enviar al correo electrénico
concurso_fcen_man@unal.edu.co, escaneados y en formato PDF, debidamente
organizados..

+ Si se incluyen titulos académicos o certificaciones en un idioma diferente del
espaiiol, inglés o latin, se deberd adjuntar la traduccién oficial al espanol. De lo
contrario no serdn tenidos en cuenta.

+ Los aspirantes declarados ganadores, cuya lengua materna no sea espafiol, deben
presentar una certificacion de conocimiento del idioma, la cual serd avalada por el
Departamento de Lenguas Extranjeras de la Universidad Nacional de Colombia. La
certificacién debe presentarse antes de concluir el décimo tercer mes de vinculacién
en el periodo de prueba.

+ No se tendran en cuenta los documentos enviados con posterioridad a la fecha
limite determinada en el cronograma establecido en el articulo 3 de la Resolucién
de la convocatoria.

+/ Los aspirantes que cuenten con distinciones académicas o profesionales, titulos de
posgrado adicionales a los minimos exigidos, y experiencia investigativa, docente o
profesional, podrén anexar las certificaciones correspondientes y cuando sea el
caso, la traduccion oficial de las mismas.

« Para los concursantes establecidos en el pais, la experiencia profesoral se
considerarad a partir de la terminacién del programa académico o a partir de la
expedicion de la matricula o registro profesional, cuando la ley asf lo exija.

« A los aspirantes domiciliados en el extranjero, que no cuenten con matricula
profesional se les tendrd en cuenta la experiencia acreditada a partir de la
terminacién del programa académico, sin perjuicio que, en caso de ser seleccionados
como ganadores, deben acreditar el permiso temporal expedido por el respectivo
Consejo Profesional para ejercer su profesion en Colombia, si aplica.

+ Unicamente la experiencia calificada que se haya desarrollado a través de contratos
de prestacion de servicios, consultorias y asesorias, que no pueda certificar su
dedicacién en los términos sefialados por el literal ¢ del articulo 5 de la Resolucién
de la convocatoria de la Decanatura de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales
de la Universidad Nacional de Colombia, se le reconocera una dedicacién de medio
tiempo de acuerdo con el articulo 6, paragrafo 1, numeral 2, del Acuerdo 123 de
2013 del Consejo Superior Universitario.

+ Para la acreditacién de la experiencia profesional derivada del ejercicio de
profesiones liberales o independientes, se podrin presentar declaraciones
juramentadas en donde se incluya como minimo:

- Fechas de inicio y finalizacion (duracién del ejercicio profesional).
- Relacién de las actividades desempeiiadas.
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- Dedicacién en horas.

+/ La experiencia docente, investigativa o profesional se acreditard mediante la
presentacién de certificaciones expedidas por entidades, empresas o instituciones
publicas o privadas, legalmente constituidas, las cuales deben contener los
siguientes datos:
- Nombre o razén social de la entidad, empresa o instituciéon publica o
privada.
- Firma de la autoridad competente para su expedicion.
- Cargo desempenado por el aspirante.
- Relacién de actividades y funciones desempenadas, asignaturas dictadas,
nombre del proyecto o actividad desarrollada.
- Dedicacién (exclusiva, tiempo completo o tiempo parcial; en este Gltimo
caso se debe especificar el nimero de horas semanales o semestrales).
- Tiempo de servicio y fecha de inicio y terminacién.
- Tipo de experiencia (docente, profesional, investigativa).

B. Requisitos de idioma Extranjero.

Para acreditar el conocimiento de un segundo idioma, las certificaciones que se aceptan
son:

® Veranexo: CIRCULAR 02 del 26 de febrero de 2024 de la Vicerrectoria Académica.

C lta d ltados de | le verificacis

La publicacién de los resultados de la etapa de verificacion de requisitos se realizara
en la pagina web de la Facultad (https://fcen.unal.edu.co) en la fecha establecida
en el cronograma del articulo 3 de la Resolucién convocante de la Facultad de
Ciencias Exactas y Naturales.

D. Reclamaciones de la etapa de verificacién de requisitos.

El Decano de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales, Sede Manizales, publicara
en la pagina web de la Facultad (https://fcen.unal.edu.co) la lista de aspirantes
admitidos al Concurso 2025, en la fecha establecida en el articulo 3 de la resolucion
convocante. Los aspirantes podran presentar su reclamacién ante el Decano de la
Facultad de Ciencias Exactas y Naturales, dentro los tres (3) dias habiles siguientes
a la publicacion de la lista de admitidos a través del correo

concurso_fcen_man@unal.edu.co. Solo se aceptaran y atenderan las reclamaciones

que se allTeguer; los dias sefialados y por el medio establecido.

La respuesta a la reclamacién se emitira via correo electrénico dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la fecha de cierre de las reclamaciones.

E Consulta de | ltad lizados de | le verificacis

La publicacién de los resultados actualizados de la etapa de verificacién de

requisitos se realizard en la pagina web de la Facultad (https://fcen.unal.edu.co) en

la fecha establecida en el cronograma del articulo 3 de la Resolucién convocante
de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales.
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bad jas ( ito y oral

COMPONENTE ESCRITO:

Esta prueba consiste en la presentacion de un ensayo inédito de autorifa individual,
escrito en idioma espaiiol el cual debe ser anexado al momento de realizar la
inscripcion (con las demas certificaciones relacionadas en la hoja de vida).

Caracteristicas del documento: El documento mediante el cual se defina el plan
estratégico de trabajo del aspirante en la Universidad Nacional de Colombia debe
anexarse exclusivamente en formato PDF. Debe tener una extensién maxima de 8
a 10 paginas, tamaio carta, fuente Arial, tamafio 11 puntos. Presentado con
margenes de dos punto cinco (2.5) cms a los cuatro lados, espacio interlineado a
un (1.5) cms.

El incumplimiento con el limite de extensién u otra caracteristica del documento
descrita anteriormente puede afectar su calificacién.

COMPONENTE ORAL:

Esta prueba contempla una exposicién oral que se evaluard como una clase dictada
por el aspirante. La prueba oral se hard en idioma espafiol, en el tiempo que se
menciona en la resolucién, sobre uno de los temas presentados en esta y elegido
por el aspirante al momento de realizar la inscripcion. El aspirante no podra
cambiar o modificar el tema elegido al momento de presentar la prueba oral.

La Decanatura de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales, via correo
electrénico, les informara dGnicamente a los aspirantes admitidos la fecha, hora y
lugar en que, de manera presencial en la Universidad Nacional de Colombia, Sede
Manizales, deben presentar las pruebas orales. La exposicion oral sera de caracter
publico y abierto, con invitacion expresa a los docentes de las unidades académicas
basicas de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales, Sede Manizales y al resto de
la comunidad académica. No obstante, el caricter publico de la presentacion,
solamente el jurado de la prueba puede realizar preguntas y comentarios; los
demas asistentes no podran intervenir.

Caracteristicas de la Prueba Oral: Se consideraran los siguientes aspectos: Uso de
medios audiovisuales, estructuracién de la clase, claridad en la exposicién, dominio
del tema, sustento tedrico de la clase, capacidad y actitud para resolver las
preguntas, uso de estrategias pedagégicas y uso del tiempo de la presentacion.

Para esta presentacion el aspirante dispondra de un tiempo maximo de veinte (20)
minutos por cada exposicién: una sobre el proyecto de investigacion, extension y
docencia, y otra sobre el tema de clase seleccionado, y hasta veinte (20) minutos
de tiempo para la sesién de preguntas por parte de los jurados, las cuales podrédn
ser sobre la exposicion, el tema de conocimiento y los aspectos generales que el
jurado considere necesarios para realizar la evaluacién.

Las exposiciones orales no seran grabadas en medios audiovisuales; por lo tanto,
solo podra obrar como prueba documental el concepto escrito del Jurado,
consistente en sus observaciones o argumentacion que justifica su calificacion.



Consulta de los resultados de las etapas de valoracion de hoja de vida y prueba de escri )

La publicacién de los resultados de la etapa de valoracién de hoja de vida y prueba
de competencias (componente escrito y componente oral) se publicardn en la
pagina web de la Facultad (https://fcen.unal.edu.co) en la fecha establecida en el
articulo 3 de la presente Resolucién convocante de la Facultad de Ciencias Exactas
y Naturales.

Reclamaciones por los resultados de las etapas de valoracién de hoja de vida y

prueba de competencias.

Los aspirantes podran presentar la reclamacién ante el Decano de la Facultad de
Ciencias Exactas y Naturales, Sede Manizales dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la publicacion de resultados, a través del correo
concurso_fcen_man@unal.edu.co. El Decano de la Facultad de Ciencias Exactas y
Naturales, previa consulta, revisién y andlisis por parte de los jurados, dara
respuesta a la reclamacién por el mismo medio, con copia al correo electrénico
registrado por el aspirante al momento de la inscripcién, dentro de los cinco (5)
dias hébiles siguientes a la fecha de cierre de las reclamaciones.

lta de | ltad lizados de| le valoracién de hoia de vid

y prueba de competencias.

Una vez resueltas las reclamaciones, se publicara la lista actualizada de resultados
en la pagina web de la Facultad (https://fcen.unal.edu.co), en la fecha establecida
en el articulo 3 de la presente resolucién.

Consulta resolucién de ganadores, elegibles y cargos desiertos.

La resoluciéon de ganadores, elegibles y cargos desiertos se publicara en la pagina
web de la Facultad (https://fcen.unal.edu.co), en la fecha determinada en el
articulo 3 de la de la Resolucién convocante de la Facultad de Ciencias Exactas y
Naturales.

Recursos de reposicién frente a los resultados de la resolucién.

Contra la resolucién que lista a los ganadores, elegibles y cargos desiertos del
Concurso Profesoral 2025, s6lo procede el recurso de reposicion, el cual podrd ser
interpuesto ante el Decano de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales a través
del correo electrénico concurso_fcen_man@unal.edu.co, dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes a la publicacién de la Resolucién de ganadores, elegibles y
cargos desiertos. En los recursos que se interpongan, deben sefialarse de manera
concreta los motivos de inconformidad del recurrente, so pena de rechazo del
recurso. Los recursos seran tramitados y resueltos en concordancia con lo
dispuesto en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

El aspirante recibe respuesta al recurso a través de un acto administrativo expedido
por la Decanatura de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales, el cual le sera
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notificado personalmente a través de la Secretaria de la Facultad, o enviado al
correo electrénico que registre el aspirante en la hoja de vida y en el formato de
inscripcién.

lta d lucion definitiva d | lecibl lesi

Una vez se haya dado respuesta a los recursos de reposicién interpuestos, la
resolucién definitiva de ganadores, elegibles y cargos desiertos del Concurso
Docente 2025 de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales, se publicard en la
pagina web de la Facultad (https://fcen.unal.edu.co), en la fecha determinada en el
articulo 3 de la de la Resolucién convocante de la Facultad de Ciencias Exactas y
Naturales

EXCLUSION

Cuando en cualquier etapa del concurso o hasta antes del nombramiento en periodo
de prueba se verifique que un aspirante no cumple con los requisitos establecidos
para el perfil convocado, o se encuentre en situaciones de inhabilidad para ejercer
cargos publicos conforme a la Constitucién Politica de Colombia y la ley, o en
situaciones de inhabilidades e incompatibilidades establecidas por la normatividad
interna de la Universidad Nacional de Colombia, este sera excluido del proceso, lo
cual le serd comunicado a través de la publicacién de resultados en la pagina web
de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales, (https://fcen.unal.edu.co).

Si la exclusién se produce luego de la publicacién de la resolucién de ganadores,
elegibles y cargos desiertos y antes de emitirse la resolucién de nombramiento en
periodo de prueba, al aspirante se le notificard la decision mediante acto
administrativo, expedido por la Decanatura de la Facultad de Ciencias Exactas y
Naturales, contra el cual procede el recurso de reposicion, que se debe interponer
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a su notificacién. El recurso serd
resuelto de conformidad con lo previsto en el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

PROCESO DE VINCULACION EN PERIODO DE PRUEBA

Dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes a la publicacién de la resolucion que
contiene el listado definitivo, los ganadores del concurso deberan enviar al Comité
Interno de Asignacion y Reconocimiento de Puntaje a través del correo electrénico
(compun_nal@unal.edu.co) en archivos PDF, la documentacién adicional si la
hubiere, relacionada con titulos, experiencia y productividad académica, requerida
Gnica y exclusivamente para fines de asignacién y reconocimiento de documentos.

Esta informacién adicional no se tendra en cuenta para suplir vacios de requisitos
minimos en la inscripcién. Los ganadores que no posean documentos adicionales a
los enviados con la inscripcién al concurso, deberdn manifestarlo por escrito
mediante correo electrénico dirigido al Comité Interno de Asignacién y
Reconocimiento de Puntaje (compun_nal@unal.edu.co). Cuando el ganador no
cumpla con la manifestacion expresa que deberd hacer en este plazo, se entendera
que ha rechazado su designacion.
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Los documentos soportes que no se encuentren adjuntos a la hoja de vida
presentada por el ganador al momento de su inscripcién al concurso, o que no sean
enviados dentro del plazo definido en el inciso anterior, serdn evaluados con
posterioridad a la posesién del nuevo docente en el cargo, caso en el cual, los
reconocimientos de puntaje a que haya lugar, no tendran retroactividad a la fecha
de posesion, de conformidad con lo definido en el Articulo 12 del Decreto 1279 de
2002

El Comité Interno de Asignaciéon y Reconocimiento de Puntaje con base en la
documentacién recibida asigna el puntaje salarial para efectos de definicion de la
categoria docente, que le corresponda a cada uno de los ganadores.

Nota: El puntaje otorgado de la etapa de valoraciéon de hoja de vida cuenta
dnicamente para efectos del concurso.

Cumplido lo anterior, la Divisién de Personal Académico de la Sede, o la
dependencia que haga sus veces, efectuard los tramites del nombramiento en
“Periodo de Prueba” y posesion en el cargo, lo cual se viabilizard y hara efectivo para
el subsiguiente periodo académico al proceso de seleccion.

Si el concursante declarado ganador no acepta el nombramiento, o no se posesiona
en el cargo, dentro del término de ley, el Decano de la Facultad de Ciencias Exactas
y Naturales designara en su lugar, en estricto orden descendente, al elegible que en
la lista correspondiente haya obtenido el siguiente mejor puntaje. En el evento en
que no se disponga de elegibles, o ninguno de ellos aceptd, el cargo se declarard
vacante.

El periodo de prueba se desarrolla en concordancia con lo establecido por el
Acuerdo 123 de 2013 del Consejo Superior Universitario - Estatuto de Personal
Académico.

Los ganadores deben posesionarse y ejercer sus funciones en la sede que convocé el
cargo en el cual participaron.

HECTOR JAIRO OSORIO ZULUAGA
Decano
Facultad de Ciencias Exactas y Naturales



